(czes$¢ opisowa)
Stubice, 13.09.2016 .

Zamawiajacy:

Fundacja na rzecz Collegium Polonicum

Ul. Kosciuszki 1

69-100 Stubice

ZAPYTANIE OFERTOWE
Ekspert w zakresie prawa i pomocy publicznej

W zwigzku z realizacjg na terenie wojewddztwa lubuskiego projektu ,,Rozkrecamy spoteczny biznes” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 wspodtfinansowanego ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, O$ Priorytetowa 7. Rdwnowaga Spoteczna, Dziatanie 7.6. Wsparcie dla OWES i ROPS
we wzmachnianiu sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.6.1 Wsparcie rozwoju ES poprzez dziatania
osrodkow wsparcia ekonomii spoteczne;j

poszukujemy Eksperta w zakresie prawa i w zakresie pomocy publicznej (kod CPV 79140000-7 Doradztwo
prawne i ustugi informacyjne) w okresie 10.2016 r. —09.2018 r.

W zwigzku z powyzszym informujemy o mozliwosci ztozenia oferty na zatgczonym wzorze.

Termin sktadania oferty: 2016-09-20
Miejsce realizacji zamdwienia: Zielona Géra

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Cel zamodwienia
Woytonienie Eksperta w zakresie prawa i pomocy publicznej
Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia prowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci jest wytonienie Eksperta
w zakresie prawa i pomocy publicznej wykonujacego ustugi w zakresie opracowania opinii i ekspertyz
prawnych zwigzanych z dziatalnoscig OWES (375h), a takze udzielaniem pomocy publicznej w ramach projektu
»Rozkrecamy spoteczny biznes” ($r.40h na kwartat od 10.2016 do 09.2018).

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji
projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 ze zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania , Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020”.
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1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiadac niezbedne zaplecze techniczne, merytoryczne
i doswiadczenie, a w szczegdlnosci powinni:

a) posiadac wyksztatcenie wyzsze prawnicze;

b) posiada¢ udokumentowang wiedze i doswiadczenie, minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe;

c) korzysta¢ z petni praw publicznych, posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz nie byc
karanym za przestepstwo umysine lub za umysine przestepstwo skarbowe;

d) wykonac¢ zamdwienie osobiscie.

2. Ocena spetniania przedstawionego powyzej warunku zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen. Wykonawca, ktoéry nie
spetni przedstawionego powyzej warunku zostanie odrzucony z udziatu w postepowaniu.

3. Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktérzy:

S podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

5. Dodatkowo: Zamawiajacy zastrzega, ze oferte ztozy¢ moze wykonawca:

a) jako osoba fizyczna nie jest zatrudniony w ramach stosunku pracy:

- w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programoéw Operacyjnych (w instytucjach
zarzadzajgcych lub instytucjach, do ktorej 1Z delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem
Programami Operacyjnymi) chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw oraz podwdjne finansowanie
wynagrodzenia takiej osoby;

- przez zamawiajacego i partneréow (Fundacja na rzecz Collegium Polonicum, Wojewddzki Urzad
Pracy w Zielonej Gérze, Federacja Rozwoju Demokracji Lokalnej);

b) ktérego osobiste tgczne zaangazowanie zawodowe, w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, jak rowniez
czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami, nie moze
przekracza¢ 276 godzin miesiecznie;

6. Przed zawarciem umowy wykonawca ustugi zobowigzany bedzie do ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu
powyzszych przestanek.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami: Magdalena Tokarska, +48 665016 122
m.tokarska@fundacjacp.org.

2. Siedziba Zamawiajgcego: Fundacja na rzecz Collegium Polonicum, ul. Kosciuszki 1, 69-100 Stubice.
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Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (tj. ,,czesci

opisowej” oraz ,czesci ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie elektronicznej na

adres e-mail m.tokarska@fundacjacp.org lub w formie papierowe] do siedziby Zamawiajgcego. Decyduje

data wptywu oferty.
Oferta musi zawierac:
a) Dane oferenta.
b) Proponowang kwote do poniesienia przez Zamawiajgcego.
c) Aktualne i podpisane CV potencjalnego Wykonawcy ustugi wraz z wykazem doswiadczenia.
d) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:
a) Zamawiajacy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf;
b) Zaleca sie, aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku;
c) Zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, spowodowanych

niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), c) konsekwencje powyzszego obcigzajg Wykonawce, ktory

oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajacego.

6.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Oferta musi by¢ ztozona do dnia 20.09.2016r. Decyduje data wptywu oferty. Oferty ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie odsyfa nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nieodtgczny element dokumentu stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,cze$¢ ofertowa”. W przypadku, gdy wraz
z ofertg Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu kserokopie innych dokumentéw, muszg by¢ one
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjatkiem miejsc stuzacych do
wypetnienia oferty.

W przypadku ofert sktadanych w wersji papierowej zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly
ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb trwaty, uniemozliwiajagcy dekompletacje.

Oferta wymaga podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢
stosowne petnomocnictwo.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rdwnoznaczne z jej

odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty.

Wykonawcy powinni przedstawi¢ oferty zgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszym dokumencie.
Alternatywy zostang odrzucone.

Wykonaweca nie moze dokonywac zmian i wycofac oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentdw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw udziatu w postepowaniu

(w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej,

w oparciu o nastepujace kryteria:
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Kryterium Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktéw, jakie

kryterium moze otrzymac¢ oferta za dane
kryterium

1. Cena brutto* za 25% 25 punktow

wykonanie opinii i

ekspertyz prawnych (375

godzin)

2. Cena brutto* ekspert ds. 25% 25 punktow

pomocy publicznej (320

godzin)

Doswiadczenie 50% 50 punktow

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponie$é w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w polskich ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

liczba punktow = (Cmin1/Cof1) x 25 punktéw + (Cmin2/Cof2) x 25 punktéw, gdzie

Cmin — najnizsza cena sposrod ofert,

Cof — cena podana w ofercie.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie obliczenia
bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie.

Punkty za kryterium doswiadczenie zostang obliczone na podstawie liczby lat doswiadczenia w zakresie
przedmiotu zamdwienia przy czym liczone bedg punkty za lata doswiadczenia powyzej wymaganego minimum
(3 lata). Zamawiajgcy przyzna 5 pkt za kazdy rok doswiadczenia przy czym maksymalna liczba punktéow wynosi
50 (czyli 10 lat doswiadczenia ponad wymagane minimum).

Waina oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéow (suma kryteriow) uznana zostanie
za najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.
POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
Oferta ze strony Wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dofgczonym do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.
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10.

11.

12.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentdw wyjasnien oraz dokumentéw

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za

cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od

wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku

z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia beda zapisy:

a) Zastrzegajgce do 30% wartosci umowy kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okolicznosé
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania przez Wykonawce m.in. w nastepujgcych
sytuacjach:

b) Nieosiggniecia przez Wykonawce wskaznikéw realizacji umowy wskazanych przez Zamawiajgcego
W umowie;

c) Realizacji przez Wykonawce umowy wbrew ustalonym harmonogramom (m.in. w zakresie terminow
dostawy zamdwienia);

d) Przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub
stwierdzajgcych nieprawde dokumentdéw lub tez popetnienie oszustwa;

e) Innych przypadkéw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej postanowieniami lub
dziatan, lub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych Zamawiajgcemu prawidtowe realizowanie
wsparcia.

Zamawiajgcy informuje, ze zaptata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy na podstawie

rachunkow/faktur, w terminie 21 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury przez Zamawiajgcego.

Warunkiem wyptaty wynagrodzenia bedzie dodatkowo dostepnosé¢ na koncie Projektu srodkow

finansowych pochodzacych z dotacji przyznanej Zamawiajgcemu na realizacje projektu. Brak $rodkow

powoduje, ze wynagrodzenie pomimo doreczenia rachunku/faktury Zamawiajgcemu nie staje sie
wymagalne, w szczegdlnosci od kwot wskazanych na fakturze nie biegng odsetki za opdznienie, a termin
ptatnosci faktury ulega przesunieciu i wyniesie 7 dni od czasu wptyniecia na konto Projektu ww. srodkow

w wysokosci wystarczajacej do zaspokojenia powstatych w zwigzku z realizacjg Projektu roszczen

0 wynagrodzenie z terminem ptatnosci wczedniejszym niz termin ptatnosci wierzytelnosci Wykonawcy

oraz wierzytelnosci Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie wspétdziata¢ z zamawiajacym.
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(czes¢ ofertowa)

dane Oferenta
Fundacja na rzecz Collegium Polonicum

ul. Kosciuszki 1
69-100 Stubice

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe z dnia 12.09.2016 r. wykonywania pracy Eksperta w zakresie
prawa i w zakresie pomocy publicznej (79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne) w ramach
realizacji projektu ,,Rozkrecamy spoteczny biznes” przedstawiam swojg oferte.

OFERTA
Cena za wykonanie opinii i KWORA™ ..ottt s s s
ekspertyz prawnych _
(375 godzin) 1] (01777 01 L= RR
Cena ekspert ds. pomocy KWOT@ Lttt e s st s sttt st e e sttt s
publicznej
(320 godzin) STOWNIE! et

Liczba lat doswiadczenia
(Zgodnie z za{aczonymi do Oferty .........................................................................................................................
dokumentami**)

* Przez cene oferty rozumie sie cene brutto za realizacje catosci zamdwienia.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Cena powinna obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszego zamdwienia
(m.in. koszty dostawy).

** Do oferty powinno zostac dotgczone aktualne CV, uwzgledniajace doswiadczenie zawodowe.

Podpisujac oferte jednoczesnie oswiadczam, ze:

1. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu,
dotyczace w szczegdlnosci: posiadania uprawnien do wykonywania okreslone]j dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania; posiadania wiedzy i doswiadczenia;
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym.

2. W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu, w tym brak
powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
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sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace

w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki
W nim zawarte;

Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

6. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym postepowaniem
w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych
danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

7. Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

8. Oswiadczam, iz nie jestem/jestem (niepotrzebne skresli¢) zatrudniony w instytucjach uczestniczacych
w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, tj. Instytucji Zarzagdzajacej, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

9. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane zawarte w ofercie
i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

/miejscowos¢, data/ /podpis Oferenta/
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